Microsoft®

Microsoft Excel — manaZerské nastroje Excel

Ramcovy prehled obsahu kurzu MS Excel — manaZerské nastroje:

Standardni délka kurzu je jeden den (osm vyuCovacich hodin). Vyuka probihd na pocitatové ucebné

vybavené dataprojektorem. Skoleni probihaji vzdy od 8:00 do 16:00. Optimalni pocet posluchalt
v kurzu je pét az osm. Kazdy poslucha¢ ma k dispozici samostatny pocita¢ a a obdrzi zdarma kvalitni

literaturu ke kurzu.

Zakladnim ptfedpokladem k tuspéSnému zvladnuti tohoto kurzu je alespont zdkladni znalost Windows

a znalost MS Excel v rozsahu kurzu pro zacate¢niky.

Uvedeny kurz doplituje cyklus tfidennich jednodennich kurzi MS Excel pro ekonomy a manazery:
- MS Excel — pokrocilé vypocty a funkce

- MS Excel — prace s databazemi a kontingencni tabulky

- MS Excel — manaZzerské nastroje

Kurz je rozdélen do Sesti vyucovacich hodin s nasledujicim prehledem probirané latky:

e Vyuziti umélé inteligence (AI) pro feSeni praktickych problémi/dotazii p¥Fi praci
v programu — pribézné u jednotlivych témat
Finan¢ni funkce — komplexni shrnuti v prikladech
Zakladni statistické funkce
Propojeni dat v ramci programi MS Office — specielné Word / Excel
Ochrana zapisu dat do bunék a sdileni soubori
Ochrana dat proti nechténym piepistiim a zalohovani
Hlednani i‘eSeni (zpétny vypocet proménnych)
Podminéné formatovani tabulek — rozsifeni o praktické priklady
V ptipadé¢ Ze tabulka slouZi, jako vystupni dokument zvySujeme jeji Citelnost podminénym formatovanim.
Podminénym formatovanim muzeme zvyraznit uréita data, kterym mame vénovat zvySenou pozornost
e Ovérovani vstupnich dat na zapis hodnot nebo funkce
V ptipadé¢ ze vkladame mnoho vstupnich dat je vhodné tyto data otestovat a povolit jejich zapsani jen
v pripade¢, ze splni urcitou podminku, ptipadné pti zapsani chybné hodnoty tuto hodnotu zvyraznit.
e Scénare
Excel umoznuje, aby oblast bunék nebo jen jedna bunka obsahovala vice hodnot. Kazdou takto
vypoétenou hodnotu miizeme pojmenovat a prohlasit za scénaf. Scénafe ma vyznam vytvaret pro buiky,
jejiz hodnoty potfebujeme menit.
e Price s formulafovymi prvky
Na praktickych ukdzkdach budou predvedeny moznosti prdace s formuldri.
- Seznam, pole se seznamem, posuvnik ciselnik, prepinac, zaskrtdvaci policko, tlacitka.
- Prakticky priklad na vypocet leasingu a splatek wvéru.
e Makra
Kratky uvod do makroprogramovéni. Cviceni jednoduchych maker na ptikladech vcetn¢ vytvoreni
jednoduché aplikace (z oblasti obchodni — uprava databaze ceniku).
- Makra, jednoduché zaznamové makra a jejich uprava.
- Spousténi maker, umistovani do tlacitek panelu nastrojl, na plochu nebo do vlastnich menu.
- Dialogova okna maker, zadavani proménnych.
- Komplexni ptiklad na Gpravu ceniku.
o DalSi mozZnosti programu Excel véetné komunikace s jinymi aplikacemi
Diskuse a dotazy

Tato osnova obsahuje ramcovy piehled uciva kurzu. Neobsahuje podrobné poloZky zdkladniho
charakteru, které se samoziejmé probiraji také. Rozsah a podrobnost probirané latky budou upraveny dle
schopnosti ucastnikit kurzu. Na piani ucastnikii kurzu jsme schopni celou osnovu upravit a kurz
Pprizpusobit jejich konkrétnim potiebdam.
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