MS Project — zaklady projektového rizeni Jam

Osnova kurzu MS Project — zaklady projektového Fizeni:

Standardni délka kurzu je jeden den (8 vyucovacich hodin). Skoleni probihaji vzdy od 9:00 do 16:00 hod.
Kazdy poslucha¢ ma k dispozici samostatny pocita¢ a obdrzi zdarma kvalitni literaturu ke kurzu. Optimalni
pocet posluchacti v kurzu je pét az osm. V priabéhu kurzu je k dispozici obCerstveni a béhem prestavek
moznost volného pfistupu na internet.

Zakladnim ptfedpokladem k tspé€Snému zvladnuti tohoto kurzu je alespon zakladni znalost Windows. Pro
pochopeni nékterych ¢asti kurzu doporuc¢ujeme mit alespon zékladni znalosti programu MS Excel.

Tento kurz nauci posluchace ovladat tento manazersky program na fizeni projektti na uzivatelské urovni
s dirazem na praktickou tvorbu jednotlivych projektt. Posluchac¢i pochopi podstatu programu a dalsi
moznosti jeho vyuziti.

Po praktické strance je mozno ocekavat po ukonceni kurzu od Gcastnikii schopnost vytvotreni jednoduchého
projektu, véetné piitazeni zdroju a vytvoreni kritické cesty.

Kurs je rozdélen do bloki s nasledujicim prehledem probirané latky:

e Uvod do problematiky planovani projekti
e Popis a zakladni ovladani programu MS Project

e Ukazka pripraveného projektu v MS Project

e Vyuziti umélé inteligence (AI) pro feSeni praktickych problémi/dotazii p¥Fi praci
v programu — pribézné u jednotlivych témat

e Zaklady planovani projektu

— Vytvoreni projektového ukolu

— Zadavani ukolt, doby trvani, editace

— Vytvofeni osnovy

— Zavislosti mezi tkoly, pfedstih a zpozdéni

e Nalezeni kritické cesty

e Procviceni vytvorenim jednoduchého projektu se vSemi zatim probiranymi moZnostmi

e Prace se zdroji

— Zadavani zdroju a jejich vlastnosti

- Naklady na zdroje, sazby nakladovych tabulek
— Rozvrhy zdrojl a rozvrstveni zdrojl

e Priace s kalendari

— Tvorba, Gprava a vyuziti kalendart (zakladnich a kalendaiti zdroji)

e Prirazeni zdroji jednotlivym ukoliim a FeSeni pretiZeni zdroji
— Pritazovani zdroji tikkolim a moznosti chovani dle vlastnosti tikoll

— Reseni kolizi zdroji, vyrovnani zdroju

— Rucni feSeni vyrovnani zdroji

— Planovani omezeni

e ZaloZeni zékladni linky — smérného plinu

¢ Komplexni priklad na vytvareni projektu dle ucastniki, s pFihlédnutim na jejich profesi

e Sprava projektu

— Sledovani pokroku projektu, srovnavani se zakladni linkou

— Exporty tabulek dat do Excelu, tvorba vlastni exportni sestavy
e Tisky

- Vytvoreni ,,fotografie — obrazku,, Ganttova grafu

— Standardni tisk a nastaveni tiskové stranky
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¢ DalSi moZnosti a nastaveni programu MS Project
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